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EX DIPARTIMENTO PROTEZIONE CIVILE (ORA DIPARIMENTO PROTEZIONE CIVILE, FORESTE E FAUNA)

COMPETENZE GENERALI
N. (1) @ . @) . . @ . (5)
Classificaz. Fascicolo/serie Specifica documenti contenuti nel fascicolo Tempi di conservazione Note
1 1.1.1 Predisposizione norme, regolamenti illimitato
2 1.1.2 Circolari ricevute 10 anni
3 @ seconda Circolari inviate illimitato
4 33 Determinazioni del dirigente illimitato
5 2.4 Proposte di deliberazione della Giunta provinciale illimitato
6 25 Consiglio provinciale: interrogazioni, interpellanze, mozioni illimitato
7 3 Buoni e richieste fornitura magazzino 10 anni
8 3.2.1 Richieste manutenzione 10 anni
® 321 manutontions.fohiose varie 6s0 o o 10 anni
documentazione di carattere gestionale e contabile 10 anni
eventuali relazioni o documentazione progettuale illimitato
10 3.5 Attivita negoziale e contrattuale verbali di aggiudicazione (per procedure concorrenziali) illimitato
affidamento di incarico e contratto illimitato
verbale di collaudo illimitato
1 35 Ricogniziolni interne alla PAT perll’alffidamento di consulenze esterne 10 anni
da parte di altre Strutture provinciali
12 4 Fascicoli del personale illimitato
13 4.6.1 Tabulati presenze giornaliere e mensili del personale 5 anni
14 4.6.1 fogli missione del personale (in genere in fotocopia) 10 anni
15 4.6.2 Certificati di assenza per visita medica specialistica 5 anni
Permessi vari del personale (ferie, r ri, straordinari
16 46.2 aStorieziZzisni (rjneisgi?::i(,) pae?rrfe(:s?}etericliﬁtei e,csct.)a0 dnar 5anni
17 49 Autorizzazioni utilizzo automezzo 10 a”'('j'e‘fﬁa"jtgraig:z'izﬁzdenza
18 411 Valutazione dei dipendenti illimitato
19 I;)ocument'azione cqr§i dﬁ fprmazione del Pe(sonale (cir'colari .
4.12 ricevute, richieste di iscrizione, convocazioni, cataloghi) 10 anni
20 4.13 Gestione buoni pasto 10 anni
elabore.lziorfe DVR Si puo scartare dopo 5 anni la
21 4.15 Sicurezza sul lavoro comunicazioni varie illimitato documentazione relativa .ad una vgrsione
nomine addetti superata d.el DVR a seguito di aggiornamento
segnalazione interventi del medesimo
22 5.1 greas;i%?sabriuggﬁtsggosr:iruttura per cancelleria, abbonamenti a riviste, 10 anni
23 5.3.2 Riepiloghi spese postali 10 anni
24 5.6 Bolle di accompagnamento, documenti di trasporto 10 anni
25 6.3 Richieste di accesso agli atti 10 anni
26 secondo I'oggetto Corrispondenza generica con strutture provinciali illimitato
27 71 Sg;t;f;;eadgmﬁren;f;2|onl provenienti dall’Avvocatura della Provincia 10 anni
28 8.3 Dichiarazioni periodiche di assenza/presenza del conflitto di interesse 10 anni
COMPETENZE SPECIFICHE
N. M @ - e N R
Classificaz. Fascicolo/serie Specifica documenti contenuti nel fascicolo Tempi di conservazione Note/Riferimenti normativi
1 2.4 Commissione speciale di protezione civile nomne, verl?all (in or|g|lnale.) " |II|m|tat¢.)
documentazione organizzativa e contabile 10 anni
2 24 Comitato di prevenzione incendi nomine, verl?ali (in origi‘nale? - iIIimitat?
documentazione organizzativa e contabile 10 anni
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3 21.1 Protocolli operativi illimitato
. . . A . - o & possibile eliminare eventuale documentazione organizzativa e
4 21.5/21.6 Gestione di eventi straordinari di protezione civile illimitato contabile dopo 10 anni dalla fine dellintervento
5 secondo I'oggetto Corrispondenza ordinata per oggetto illimitato
6 secondo I'oggetto Attivita di supporto tecnico illimitato
7 secondo I'oggetto Attivita di supporto giuridico-amministrativo illimitato
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